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OBJETIVO

Establecer los lineamientos genera les que normaran el proceso de seleccion, admision y nivelacion
de los estudiantes de nuevo ingreso a las titulaciones de la Modalidad Presencial de la UTPL.

3.

O T o

e N S s

Q.

GLOSARIO.

Reglamento de Régimen Académico (RRA).
Responsable de Seccién (RSD).
Sistema Nacional de Nivelacion y Admisién (SNNA).
Universidad Técnica Particular de Loja (UTPL).

4. DESCRIPCION.

La Universidad Técnica Particular de Loja, considerando:

Que, el Plan Estratégico de Desarrollo Institucional 201 1-2020, como parte de su linea estratégica "
Liderazgo y Excelencia", y de manera especifica de acuerdo a su objetivo estratégico "Institucionalizar
procesos y estructura universitaria", mantiene un sistema de admision, con el propésito de procurar
que las personas que aspiran cursar estudios de Educacion Superior en la Modalidad Presencial,
tengan un nivel de aptitudes minimas al momento de iniciar sus estudios.

Que, el proceso llevado a cabo para la seleccion de los estudiantes de nuevo ingreso de la Modalidad
Presencial mide aptitudes genera les basicas en los aspirantes, para permitir de esta forma el ingreso
a los postulantes que cumplan con el perfil requerido de cada titulacion.

Que, en ciertos casos es necesario reforzar los conocimientos y aptitudes adquiridas por los
postulantes durante el bachillerato con la finalidad de procurar el inicio, continuidad y culminaciéon
exitosa de su carrera profesional en la UTPL.

Emite el siguiente:
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INSTRUCTIVO ESPECIFICO DE ADMISION Y NIVELACION A ESTUDIOS DE GRADO
MODALIDAD PRESENCIAL

Art.1. Objetivos del Proceso de Admision. - Los objetivos del proceso de Admision en la UTPL
son:

a. Seleccionar a los aspirantes que cumplan un nivel de aptitudes minimas para
iniciar estudios universitarios en la titulacion de su preferencia.

b. Fortalecer las aptitudes basicas de los aspirantes a ingresar a una titulacion de
la Modalidad

Presencial.

c. Procurar en los aspirantes una nivelacion de los conocimientos adquiridos durante su
bachillerato frente a los conocimientos minimos necesarios para el inicio, continuidad
y culminacién de la carrera profesional elegida.

Art.2. Condiciones Generales. - Los aspirantes a obtener un cupo en una titulacion de la
Modalidad Presencial de la UTPL, asi como quienes han sido admitidos deberan cumplir con
las siguientes condiciones:
1. Cumplir fielmente con la visiéon, mision, principios, valores, fines y objetivos institucionales
de la Universidad.
2. Respetar la institucionalidad y autonomia universitaria de la UTPL.

3. Cumplir con el Estatuto Organico Institucional, la normativa de Admisiones y Nivelacion
y otra
4. normativa interna.

5. Respetar la planificaciéon y los cronogramas establecidos por la UTPL para inscripciones a
prueba de admisién,cursos cero, matricula, cumplimiento de requisitos, entre otros.

6. Cumplir a cabalidad las actividades académicas de refuerzo establecidas por las Areas
Académicas de la universidad para cada caso; asi como de las actividades de inducciéon a
la vida universitaria.

TITULOI
CUPOS MODALIDAD PRESENCIAL

Art.3. Oferta de cupos Modalidad Presencial. -ElVicerrectorado Académico en coordinacion con
las Direcciones de Area previo al inicio de cada proceso de admision, establecera el nimero de
cupos a ofertarse para cada titulacion vigente de la Modalidad Presencial, en virtud de la capacidad
instalada, planta docente y demas condiciones necesarias para el buen ejercicio de las actividades
acadéemicas.

Art.4. Cupos especiales. - La UTPL con la finalidad de reconocer la trayectoria académica,
fomentar la inclusion en la Educacion Superior y en retribucion al aporte institucional de sus

:
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funcionarios, establece que el 5% de los cupos ofertados por cada titulacion corresponderan a los
postulantes que cumplan las siguientes caracteristicas (indistintamente del siguiente orden):

1. Abanderados del pabellén nacional en los colegios o instituciones educativas del afio
actual en que se realiza la admision o hasta un afio lectivo atras.

2. Personas condiscapacidad.
3. Hijos de funcionarios a tiempo completo de la institucion.
4. Personas que pertenecen al Servicio Eclesiastico.

Es indispensable que, al momento de la inscripcién a la prueba de admision, el postulante
entregue para el analisis respectivo, la documentacion necesaria que respalde que se encuentra
dentro de los grupos anteriormente sefialados, caso contrario no podra acogerse al cupo especial.
En caso que el postulante pertenezca al grupo de personas con discapacidad, el personal de
Bienestar Estudiantil de la Institucién (o de la dependencia encargada) acompafiara su proceso
a través de monitoreos y seguimientos personalizados, ademas de acuerdo a su situacioén personal,
en larecepcion de la prueba de admisiéon se considerara las facilidades del caso y modificaciones
en cuanto a la metodologia y duracién. Es responsabilidad del aspirante la entrega de la
documentacion de respaldo, caso contrario no podra acogerse al cupo especial ni a sus beneficios.
Los postulantes que se ubican en el grupo de cupos especiales, deberan presentarse a la prueba
de admision, y en el caso de no alcanzar el puntaje requerido para la obtencién de un cupo en la
titulacion de su interés, pasaran al analisis de este grupo, cuyo ingreso se establecera de acuerdo
al nimero de dichas plazas y la calificacién en la prueba de admisién, que no debera ser inferior
a la media de los resultados de la titulacién respectiva; este andlisis sera realizado por el
Vicerrectorado Académico. Quienes obtengan estos cupos, y no alcancen la nota minima de la
carrera a la que postula, de forma obligatoria deberan inscribirse y realizar las actividades de
refuerzo académico establecidas.

Art.5. Cupos reportados al Sistema Nacional de Nivelacion y Admisién (SNNA). - Por
requerimiento del SNNA se reportara a este organismo un porcentaje de los cupos totales ofertados
de la Modalidad Presencial, los mismos que se acogeran a las consideraciones que en temas de
admision se emitan a nivel nacional. Los postulantes que desean ingresar a la UTPL en la
Modalidad Presencial deberan rendir la prueba de admision y cumplir con los requisitos propios
de la institucion, de acuerdo a lo establecido en el 30 de la Ley Organica de Educacion Superior
(LOES), en el parrafo correspondiente " .../la admisién de estos estudiantes se realizara
exclusivamente segun los sistemas de ingreso y admision propios de las instituciones particulares
que reciben rentas y asignaciones del Estado".

TiTULO Il
PRUEBA Y RESULTADOS DE ADMISION
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Art. 6. Consideraciones para la inscripcion a la prueba de admision. - Las consideraciones
para la inscripcion a la prueba de admision son las siguientes:

a)

El proceso de inscripcion se realizara de acuerdo a la planificacion y cronograma
establecidos por el Vicerrectorado Académico, bajo la organizacion operativa establecida
por el Vicerrectorado Administrativo a través de la dependencia correspondiente.

En la inscripcion el postulante debera elegir una titulacion de su interés y debera cancelar
el valor. correspondiente de dicha inscripcion. En caso de que el aspirante desee postular a
un méaximo de dos titulaciones diferentes por cada convocatoria, podra inscribirse a cada
una de manera independiente; para ello el Vicerrectorado Académico determinara la oferta
académica que puede ser seleccionada como segunda opcién.

El costo de la inscripcion para la prueba de admision sera el establecido de acuerdo a las
politicas internas.

De conformidad con el Reglamento de Régimen Académico no podran inscribirse a la
prueba de admision ni participar del proceso de admisiébn de una titulacién aquellos
estudiantes que hayan reprobado por tercera vez uno o mas componentes de la misma
titulacion ' ya sea en Modalidad Presencial o Abierta y a Distancia.

Art. 7. Especificaciones generales de la prueba de admision. - La prueba de admisién es una
herramienta técnica que evalla las aptitudes generales basicas que deberia poseer un aspirante a
ingresar a una titulacién de la Modalidad Presencial de la UTPL; en el caso que las Areas
Académicas lo consideren pertinente, se podra tener en cuenta aptitudes especificas en la prueba
de admisién de una titulacion. La prueba tendra las siguientes especificaciones:

a)

e)

La elaboracion y recepcién de la prueba de admision sera coordinada por el Vicerrectorado
Académico en un trabajo conjunto con las Direcciones de Area. Ademas, se contara con el
apoyo logistico y operativo de la Direccién de Operaciones, UGTI y la Direccién de
Tecnologias para la Educacion de Modalidad Abierta y a Distancia.

La prueba de admisiébn se receptara en la forma y tiempos determinados por el
Vicerrectorado Académico.

El puntaje sobre el que se calificara la prueba de admision sera determinado por el
Vicerrectorado Académico y puesto en conocimiento de los estudiantes de forma previa.
La valoracién que cada tematica tendra en la prueba de admisién, sera establecida por las
Areas Académicas en relacion a los requerimientos minimos de ingreso que debe poseer
un estudiante de cada titulacion.

Las pruebas de admision no son objeto de recalificacion y el resultado es inapelable.

Art. 8. Tematicas generales de la prueba de admision. - Las tematicas generales consideradas
para la prueba de admisién son las siguientes:

a) Comprension lectora.
b) Comprension matematica. /Q/
c) Razonamiento abstracto y espacial. g
: - Revisiéon . i
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d) Otras que fueran establecidas por el Vicerrectorado Académico en coordinacién con las
areas académicas.

Art. 9. Tematicas especificas para la prueba de admision. - Cada Area Académica entendida
como una Unidad Académica y de Investigacion, en caso de ser necesario, podra determinar
tematicas especificas para la prueba de admisién de las titulaciones a su cargo y/o del Area en
general, de acuerdo al perfil de ingreso requerido en cada titulacion.

La valoracion de cada tematica debe establecerse de acuerdo a los requerimientos minimos de
ingreso a dichas titulaciones, a las habilidades, aptitudes y conocimientos necesarios para iniciar,
cursar y culminar con éxito la titulacion.

Art. 10. Elaboracién de la prueba de admision. - La elaboracién de la prueba de admision se
realizara en virtud de los lineamientos, criterios y alcance definidos por el Vicerrectorado Académico,
consensuados con las Direcciones de Area y con el apoyo del personal académico designado de
acuerdo a la relacion de las teméaticas a evaluar y su formacion académica (ver Anexo 1).

El tipo de preguntas que contendra la prueba de admisién sera establecido por el Vicerrectorado
Académico la valoraciéon de cada tematica para cada titulacion sera definido por las Direcciones de
Area, en base al perfil de ingreso de cada una.

Los docentes a cargo del disefio de las pruebas, elaboraran los items de las mismas de acuerdo a
los parametros establecidos por Vicerrectorado Académico y luego las deben registrar en la
plataforma de admisiones. Ademas, para garantizar principios de equidad, transparencia y calidad,
se efectuaran validaciones permanentes a las preguntas establecidas.

Art. 11. Convocatorias de la prueba de admisién. - La UTPL establecera la fecha de realizacion
de la prueba de admisién de la Primera Convocatoria. En caso de considerarlo pertinente, el
Vicerrectorado Académico podra autorizar la realizacién de convocatorias adiciona les para las
titulaciones en las que no se hubieren completado todos los cupos ofertados. Los aspirantes de
forma libre y voluntaria podran en la o las convocatorias establecidas que considere pertinente. El
calendario para las inscripciones, pruebas de admision, y demas actividades relacionadas al
proceso de admision seran establecidas por el Vicerrectorado Académico.

La Universidad de forma continua procurara la oferta de recursos educativos o herramientas
encaminadas a que los aspirantes se preparen para rendir la prueba de admision, con la finalidad
de evidenciar la transparencia del proceso y procurar la igualdad de oportunidades de todos los
postulantes.

Art. 12. Calificacion de la prueba de admisién. - Los parametros para la calificacion de la prueba
de admision seran los siguientes:

P
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b)

La forma de calificacion de la prueba de admision sera establecida por el Vicerrectorado
Académico y comunicada a los postulantes a través de los diferentes medios informativos,
documentos de preparacion y previo al inicio de la prueba de admision.

La calificacion individual obtenida por cada aspirante, le sera comunicada a través de su
correo electrénico en las fechas establecidas en el calendario y en la forma que determine
el Vicerrectorado Académico.

Art. 13. Resultados de Admision. - Para los resultados de admision se considerara lo siguiente:

Cada Direccion de Area establecera la nota minima de ingreso para cada titulacion.

Los cupos por cada titulacion seran asignados a los aspirantes que hayan alcanzado o
superado la nota minima de ingreso en su prueba de admision, considerandolos como
admitidos de forma directa. Si el nimero de postulantes que alcancen la nota minima es
superior al nimero de cupos ofertados, seran admitidos los postulantes con las mejores
calificaciones en su prueba, en orden descendente.

En caso de empate, el Vicerrectorado Académico decidira el otorgamiento del cupo, dando
un trato equitativo e igualitario a todos los postulantes en este caso.

Para los postulantes que no alcancen la nota minima de ingreso, la Universidad establecera
los mecanismos para la oferta de cursos cero que el Area Académica determine, los mismos
que estaran relacionados con los perfiles de ingreso de cada titulacion; estos cursos tendran
una exigencia académica y de asistencia minima.

El nimero de postulantes que tendran opcion de acceder a los cursos cero sera establecido
en funcién del numero de cupos libres para cada titulacion. Los postulantes que ingresan a
estos cursos seran quienes hayan obtenido los mas altos puntajes en la prueba de
admision.

Los resultados de los postulantes en el curso de cero se mediran en funcion del
cumplimiento de las actividades académicas y de evaluacion establecidas.

De los postulantes que cursan y cumplan con las exigencias académicas y de asistencia
minima del curso de curso cero, la Universidad seleccionara a los postulantes para ocupar
directamente el cupo de la carrera de su eleccion.

Para las titulaciones que no completen el nimero total de estudiantes, el Vicerrectorado
Académico autorizara la realizacion de convocatorias adicionales para rendir la prueba de
admision, las cuales se efectuaran bajo los mismos parametros de la primera y mantendra
la nota minima de ingreso. Si el numero de postulantes que alcancen la nota minima es
superior al nimero de cupos ofertados, seran admitidos los postulantes con las mejores
calificaciones en su prueba, en orden descendente.

En caso que el Vicerrectorado Académico lo determine, realizado el analisis de notas
correspondientes se podra completar los cupos disponibles con postulantes que no hayan
alcanzado la nota minima. Para este efecto se seleccionara a los postulantes con los
mejores puntajes en la prueba de admision en orden descendente. Estas personas a pesar
de obtener un cupo en la carrera tendran que realizar actividades de refuerzo académico
determinadas por las Areas Académicas.
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Art. 14. Confirmacién de cupos. - Los postulantes que obtengan un cupo luego de las
convocatorias realizadas o después de aprobar el curso cero de ser el caso, deberan confirmar su
cupo en la forma y tiempo determinados por el Vicerrectorado Académico. En caso de no hacerlo
ese cupo quedara disponible, sin opcion alguna a reclamo por el postulante.

TITULO 1lI
CURSOS CERO

Art. 15. Descripcion General de los Cursos Cero. - La UTPL a través de cada Area Académica
establecera los mecanismos para la oferta de cursos cero, relacionados a las competencias
minimas requeridas para el ingreso a la titulacién de su interés, de acuerdo a los perfiles de ingreso
a cada carrera; dichos cursos tienen por objeto disminuir las debilidades académicas con las que
ingresan los bachilleres a la UTPL. Estos cursos seran ofertados a los postulantes que no alcanza
ron la nota minima de ingreso respectiva. A

Para realizar los cursos cero, los postulantes se inscribiran en los tiempos y forma establecidos por
el Vicerrectorado Académico y suscribiran de forma personal o a través de su representante legal
en caso de ser menor de edad, una carta compromiso aceptando las condiciones establecidas por
la UTPL.

Los cursos cero tendran un costo que garantice su autofinanciamiento, sustentabilidad y operacién,
el mismo que sera definido por el Consejo Superior en base a la normativa correspondiente

Art. 16. Estructura de los Cursos Cero. - Las Areas Académicas estableceran los cursos cero que
deberan realizar los postulantes por titulacion y su duracién, en base a:

a) Relacion entre tematicas de la prueba de admisién y competencias a desarrollar en las
asignaturas de los primeros niveles de la titulacion.
b) Componentes académicos de los primeros niveles con mayores indices histéricos de
reprobacién y desercion.
c) Perfil de ingreso a la titulacion.
Los cursos cero contaran con una planificacion académica, material y herramientas didacticas que
garanticen su normal desempefio.

Art. 17.- Aprobaciéon de los cursos cero. - Una vez finalizado el curso cero y obtenidos los
puntajes de las actividades académicas y asistencia establecidas, aquellos postulantes con
resultados bajos

seran notificados de la(s) debilidad(es) que mantienen, con el propésito que busquen alternativas
de nivelacion propias o externas para reforzar y lograr un buen desempefio académico.

Los postulantes que realizan el curso cero deberan cumplir con los criterios de aprobacion
determinados por el Vicerrectorado Académico tanto para asistencia como de exigencias
académicas. Las actividades de evaluacion de cada tematica seran establecidas en su respectiva
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planificacion y la nota final del final del curso correspondera a la nota promedio de todas las
tematicas.

Art. 18. Docentes para los cursos cero. - Los cursos cero contaran con docentes idéneos para la
imparticion de los mismos, pudiendo ser éstos parte del personal académico de la UTPL, lo cual se
considerara de acuerdo a los parametros de asignacion de carga académica.

Los docentes que no son parte del personal académico de la UTPL deberan poseer titulo de tercer
nivel y preferentemente de cuarto nivel, ademas justificar experiencia minima de tres afios en
actividades académicas de Educacion Superior afines al curso que impartiran.

La selecciéon de los docentes para el curso cero se realizara de conformidad a los parametros
generales de la institucion.

TITULO IV
PROCESO DE MATRICULA Y LEGALIZACION DE DOCUMENTOS

Art. 19. Matricula de estudiantes nuevos Modalidad Presencial. - Los postulantes que hayan
sido admitidos deberan realizar su matricula de acuerdo a la normativa y procesos establecidos en
la universidad, considerando principalmente el Instructivo General de Matricula y conforme a la
planificacion establecida.

De acuerdo a lo dispuesto en el Régimen Académico vigente, si un estudiante ha reprobado por
tercera ocasiéon una determiriada asignatura, no podra continuar ni volver a empezar la misma
carrera en la IES

Art. 20. Jornada de Induccion Universitaria. - La Jornada de Induccién Universitaria tienen como
finalidad integrar a la vida universitaria a los estudiantes de nuevo ingreso de la Modalidad
Presencial, durante la misma se socializaran temas relacionados al modelo académico institucional,
servicios estudiantiles y demas aspectos relevantes para el hormal desempefio de las actividades
académicas.

La Jornada de Induccién Universitaria debera ser planificada y organizada por la Direccién General
de Misiones Universitarias de la UTPL. Todos los estudiantes que han obtenido cupo en la
universidad y hayan realizado su matricula, deberan asistir de manera obligatoria a esta Jornada.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA: EIl Vicerrectorado Académico queda expresamente facultado para decidir sobre todo
aquello que no se encuentre normado en el presente instructivo.

SEGUNDA: Si al culminar el periodo de matricula ordinario y extraordinario de primer nivel,
existieran cupos libres, éstos seran otorgados a los postulantes que tengan el puntaje mas alto de
los no admitidos de acuerdo a los criterios que establezca el Vicerrectorado Académico Servicios
Estudiantiles notificara de manera formal a los postulantes en este caso, quienes deberan solicitar
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su matricula especial en el término de 48 horas luego de la notificacion. Estos postulantes deberan
cumplir con las condiciones establecidas por la UTPL.

TERCERA: El Vicerrectorado Administrativo a través de la Direccién Administrativa Financiera y la
Gerencia Financiera seran los responsables de establecer los costos de las pruebas de admision,
cursos cero, etc. Esta propuesta deberd ser entregada al Rector para su analisis y posterior
aprobacién del Consejo Superior.

CUARTA: Para el cambio de modalidad a otra carrera o cambio de carrera en la modalidad
presencial, una vez que el estudiante obtenga cupo en la titulacion de su eleccion, debera solicitar
el tramite de reconocimiento de estudios de acuerdo con la normativa institucional establecida, con
excepcion de la carrera de Medicina, en cuyo caso no se aceptara reconocimiento de estudios desde
las otras titulaciones de cualquier area académica en ninguna de las asignaturas de las unidades
basica, profesional y de titulacion.

QUINTA: Para los estudiantes que provienen de otras IES y deseen ingresar a la carrera de
Medicina de la UTPL, deberan realizar de manera obligatoria el proceso de admision establecido.
Ademas, en este caso no se aceptara reconocimiento de estudios, salvo que los estudiantes
provengan de una titulacion de Medicina.

SEXTA: Los estudiantes admitidos podran postular a una beca cumpliendo con los cronogramas y
requisitos establecidos en el Reglamento General de Becas y demas normativa interna.

5. ANEXOS.

ANEXO 1: Distribucién de tematicas por Area Académica y Seccion Departamental.

Lenguas Hispanicas y
Comprension Lectora General Sacio humanistica Literatura
Fisico Quimica y
Comprension Matematica General Bivlégica y Biomadica Mateméticas
Are, Teorlay
Razonamiento Abstracto y : Conservacion del
Espacial sl gtk Patrimonio
Quimica Especifica Biologica y Biomédica | Quimica Basica y Aplicada
Biologia Especifica Biologica y Biomédica Bigloghey Gentica
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